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Manuscript Online از شما نظر مورد مجلات چنانچه. است مقالات داوري و ارسال آنلاين سيستم يك 
 .مقالات خود نمائيد داوري به اقدام باشيد كه جا هر از توانيد مي شما كنند، استفاده سيستم اين

 .نماييد. كليك سايت وب اصلي صفحه در مجله نام روي ابتدا خود، نظر مورد مجله سيستم به ورود براي
 به ورود براي شما بنابراين .است Login صفحه گرفت خواهد قرار شما روي پيش كه اي صفحه اولين

 )1عكس ( .باشيد داشته عبور رمز و كاربري شناسه بايد سيستم،
 

 
 1عكس 

 
رده يا ثبت نام به منظور ورود به سيستم بعنوان داور شما بايد اولا بعنوان نويسنده ثبت نام ك :توجه
  . شويد ثانيا توسط سردبير مجله بعنوان داور برگزيده. باشيد شده

  

  :ثبت نام
  

ميل تأييديه با  باشيد كه در اين صورت يك اي ممكن است شما قبلا توسط خود مجله در سيستم ثبت نام شده
ر مخصوص شما دريافت خواهيد كرد كه در آن شناسه و رمز عبو Registration Confirmationعنوان 

ميل  ايبراي فعال شدن اين شناسه و رمز عبور ضروري است كه روي لينك پائين صفحه . است مشخص شده
  )2عكس (. كليك نمائيد

  

 
  2عكس 
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كليك كرده، وارد صفحه ثبت نام شويد و مراحل ثبت نام را  Registerدر غير اين صورت بايد بر روي دكمه 
  : )3عكس ( تيب زير طي كنيدبه تر

  

 
  3عكس 

  
 )4عكس ( .اطلاعات درخواستي در فرم را وارد نمائيد. است صفحه ثبت نام نمايش داده شده .1

 .شناسه و رمز عبور دلخواه خود را وارد كنيد .2
 

 
  4عكس 

 
 .را فشار دهيد دكمه ثبت نام .3
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خواهد به صندوق پست الكترونيك خود  تاييد ثبت نام باز شده و ضمن تشكر از شما ميبلافاصله صفحه  .4
 .مراجعه كنيد

مشابه تصوير صفحه (وجود دارد Confirmation  Registrationميل با نام شما يك اي Mailboxدر  .5
ال شدن اين كار براي فع. آنرا باز كرده و روي لينك داده شده در پائين صفحه كليك نمائيد). قبل

 .شناسه و رمز عبور شما ضروري است

بعد از طي اين مراحل شما بايد توسط مجله بعنوان داور انتخاب شويد، در غير اينصورت تنها بعنوان نويسنده 
  . امكان ورود به سيستم را خواهيد داشت

يا  Trashيا  Bulkشما بطور اتوماتيك در فولدر  Mailboxارسال شده در سرويس ميل  اي ممكن است :توجه
Junk ؛ بنابراين حتما اين فولدرها را هم در صندوق ميل خود چك كنيدقرار گيرد .  
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  :ورود به سيستم
  

 .برويد Loginبه صفحه  .1

 . شناسه و رمز عبور خود را وارد نمائيد .2

 )5عكس ( .كليك كرده و بعنوان داور وارد سيستم شويد Reviewer Loginبر روي دكمه  .3

  

 
  5عكس 

 
 ام پسوردم را فراموش كردهروي اگر رمز عبور خود را پس از ثبت نام فراموش كنيد مي توانيد  :توجه

ميل داده شده  شما به نشاني اي Passwordخود را وارد كنيد،  Email، شناسه و آدرس )6عكس ( كليك كنيد
  . ارسال خواهد شد

  

 
  6عكس 

  
 در سمت راست. ين صفحه اي كه پس از ورود به سيستم خواهيد ديد صفحه اصلي بخش داوران استاول
توضيح كامل اين قسمت در  .وجود دارد و لينكهايي كه مورد استفاده شما قرار خواهد گرفت "منوي اصلي"

لي صفحه، نمايش خلاصه وضعيت مقالات ارجاع داده شده به شما در قسمت اص. انتهاي همين راهنما آمده است
. اطلاعات اين قسمت منحصر به شما است و فرد ديگري به آن دسترسي نخواهد داشت. داده شده است

  )7عكس (
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  7عكس 
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  :داوري مقاله جديد
  

را  شما مختاريد كه داوري اين مقاله. دريافت كرديده ايد Invitation for Reviewبا عنوان   Emailشما يك 
  )8عكس (. قبول يا رد كنيد

  

 
  8عكس 

در اين صفحه كليه . در بدو ورود به سيستم اولين صفحه اي كه باز مي شود صفحه اصلي بخش داوري است
  )7عكس (. مقالات جديد و قديمي كه به منظور انجام داوري براي شما ارسال شده، قرار دارد

. هاي تكميل نشده فهرست داوري هاي تكميل نشده به شما نمايش داده مي شود با كليك بر روي داوري
   .چنانچه داوري به تازگي براي شما ارسال شده باشد بايد ابتدا آن را پذيرش كنيد

  

 
  9عكس 

داوري مقاله را توانيد  در سمت چپ جدول مي "داوري پذيرش"خير ذيل ستون /از لينك هاي بليبا استفاده 
  )9عكس ( .رد يا قبول كنيد

  .شود براي داوري نام مقاله از فهرست مقالات رسيده براي شما حذف مي در صورت عدم پذيرش مقاله
توانيد  نام مقاله در فهرست مقالات ارجاع شده باقي خواهد ماند و مي براي داوري در صورت پذيرش مقاله

  : نيدبراي ادامه كار به ترتيب زير عمل ك
 .روي نام مقاله كليك كنيد .1

 .عنوان فارسي مقاله و فايلهاي مربوطه قابل مشاهده است "مشخصات مقاله" در قسمت .2
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 : براي مطالعه فايلهاي مقاله مي توانيد .3

 Onlineدر اينصورت فايل مستقيما باز شده و شما مي توانيد بصورت . روي هر فايل كليك كنيد) الف
  .محلي ذخيره نمائيد آنرا مطالعه نموده يا در

محل مناسبي براي . را انتخاب كنيد .… Save target asگزينه . روي نام فايل كليك راست كنيد) ب
فايلهاي مقاله براي شما ذخيره شده و براي . را فشار دهيد Saveذخيره فايل در نظر بگيريد و دكمه 

  )10عكس (. در آينده قابل دسترس خواهند بود Offlineمطالعه 
  

 
  10عكس 

كه توسط مجله تعريف شده و براي داوري اين مقاله در نظر گرفته شده است حاوي  "فرم داوري" .4
 )11عكس ( .استسوالات بسته يا باز در مورد هر جز مقاله 

پس از مطالعه كليه مستندات مقاله وبا استفاده از فرم داوري، مي توانيد نظر خود را در مورد  .5
 . جزئيات مقاله با تكميل فرم داوري اعلام نمائيد
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 11عكس 

 .در انتها، نظر نهايي خود را مورد اين مقاله انتخاب كنيد .6

 .شود اطلاعات وارد شده ذخيره مي. را فشار دهيد ذخيره دكمه .7

و ادامه كار را در نوبت ديگري ادامه توانيد در هر زماني اطلاعات وارد شده را ذخيره كرده  شما مي :توجه
 5توجه داشته باشيد كه براي اينكه اطلاعات به صورت تصادفي از دست نروند، اطلاعات داوري هر  .دهيد

  .دقيقه بصورت خودبخود ذخيره مي شود
 براي اين كار تنها. توانيد آن را به مجله ارسال نماييد پس از تكميل فرم هر زماني كه مايل باشيد مي .8

 )12عكس ( .كليك كنيدارسال داوري به مجله كافي است روي 
 

 
  12عكس 
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عكس (. ذخيره خواهد شد "داوريهاي قبلي"داوري شما براي سر دبير ارسال شده و جزئيات آن در قسمت 

13(  
  

 
  13عكس 

عناوين مقالاتي را كه قبلا مطالعه و  "داوريهاي قبلي" كليك رويتوانيد در صفحه اصلي بخش داوران با  شما مي
با كليك روي نام مقاله مشخصات آن از قبيل عنوان و فايلهاي مقاله قابل دسترسي . ارسال كرديده ايد بيابيد

بعلاوه اظهار نظرهاي شما در هر قسمت از فرم داوري بر اساس تاريخ ارسال نتيجه داوري شما . خواهد بود
  )14عكس (. موجود مي باشد "داوري هاي قبلي"ذيل  در

  

 
 14عكس 
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   :ارسال مجدد مقاله براي داوري
  

اگر مقاله اي پس از اصلاح توسط نويسنده، مجددا براي داوري به شما ارجاع شود مي توانيد به ترتيب زير 
  :عمل كنيد

گيرد و شما مختاريد داوري مجدد آنرا  قرار مي "ديدمقالات ج" بعنوان يك مقاله جديد در قسمت .1
 .رد يا قبول كنيد

باز مي به همراه فرم داوري جديد صفحه مشخصات مقاله . مانند گذشته روي نام مقاله كليك كنيد .2
 .شود

 . ممكن است فايلهايي جديدي براي شما ارسال شده باشد .3

داوري وجود دارد كه بر حسب تاريخ براي همين مقاله  "داوريهاي قبلي"يك قسمت تحت عنوان  .4
همچنين با  )15عكس ( .مطلع شويد جزئيات داورياز با كليك روي آن مي توانيد . مرتب شده است

 . ، پاسخ نويسنده را نيز مشاهده كنيدتوانيد  مي پاسخ نويسنده مسئولكليك روي 

 .كنيدفرم را پر ايد شود و شما ب نيز مانند يك داوري جديد براي شما ارسال مي "فرم داوري" .5

 .در آخر نظرات و پيشنهادات كلي خود را نوشته و يكي از گزينه ها را انتخاب كنيد .6

 .ذخيره را فشار دهيد و بدنبال ذخيره نظرات، دكمه ارسال داوري به مجله را فشار دهيددكمه  .7

براي شما  "اي قبليداوريه" مقالاتي كه تحت بررسي و داوري شما قرار گرفته است هميشه در قسمت :توجه
 . مگر اينكه به دليلي قبل از ارسال نتيجه داوري غير فعال شود بايگاني خواهد شد

  

 
  15عكس 
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  :تغيير مشخصات
  

 
 16عكس 

 ايد ردهك ثبت مجله براي نام ثبت هنگام كه خود مشخصات در تغييري بخواهيد اگر :نم مشخصات تغيير

  )16تصوير ( .نمائيد استفاده قسمت اين از توانيد مي كنيد، اعمال
 بار 2كردن وارد و قديمي پسورد از استفاده با دهيد تغيير را خود پسورد بخواهيد اگر :پسورد تغيير

  )16تصوير ( .دهيد مي انجام را كار اين خود جديد انتخابي پسورد
اي پاسخگويي به مشكلات فني و راهنمايي كاربران جهت كار با سيستم تيباني آنلاين برپش: پشتيباني آنلاين

  :براي استفاده از اين سرويس به روش زير عمل كنيد .و مربوط به مجله خاصي نيستاست 
  . روي پشتيباني آنلاين كليك كنيد .1

 )17تصوير (. برروي درخواست جديد كليك كنيد .2

  

 
 17عكس 

هاي  آن را در قسمتشرح موضوع درخواست و . شود ط به درخواست جديد باز ميصفحه مربو .3
 )18تصوير (. مربوطه وارد كنيد و برروي ارسال كليك كنيد
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 18عكس 

گيرد و شما با  هاي باز قرار مي شود در قسمت درخواست درخواست شما براي پشتيباني فرستاده مي .4
توانيد مشخصات  ، مي)19تصوير (درخواست در صفحه اصلي پشتيباني آنلاين كليك روي عنوان 

 )20تصوير (. درخواست خود را در صفحه جديد ببينيد

 

 
 19عكس 
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  20 ريتصو

تغيير خواهد  "پشتيباني"به  "شما"زماني كه به درخواست شما پاسخ داده شود ستون آخرين تغيير از  .5
 )2و  19وير اتص( .همچنين زمان آخرين تغيير نيز نمايش داده خواهد شد .يافت

 

 
 21 ريتصو

در ) 21تصوير . (توانيد بعد از ورود به پشتيباني آنلاين روي عنوان درخواست كليك كنيد براي ديدن پاسخ مي
يد يا از شما ا درصورتيكه جواب خود را دريافت نكرده. صفحه جديد سوال و پاسخ خود را خواهيد ديد

توانيد مجددا در قسمت پست جديد توضيحات لازم را تايپ  توضيحاتي خواسته شده است، براي ادامه مي
  )22تصوير ( .كرده و براي پشتيباني ارسال كنيد
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  22 ريتصو

است و گفتگوي بين شما و پشتيباني ادامه دارد،  مادامي كه به سوال شما بطور كامل پاسخ داده نشده: توجه
گفتگوي خود با پشتيباني ادامه به توانيد  هاي باز خواهد بود و شما مي درخواست شما در قسمت درخواست

منتقل هاي بسته  درخواستتوسط پشتيباني به قسمت درخواست و حل مشكل بعد از اتمام گفتگو . دهيد
كرده و در ادامه آن شما مي توانيد در صورت نياز هر زماني يك درخواست بسته را مجدداً باز . شود مي

   .بنويسيد
  


